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1. ΕΙΣΟΔΟΣ ΣΤΗΝ ΕΦΑΡΜΟΓΗ 

Για την είσοδο στην ηλεκτρονική υπηρεσία Δήλωσης Μεταβολής Στοιχείων Ασφάλισης 

(ΔΜΣΑ) Αναλυτικής Περιοδικής Δήλωσης (ΑΠΔ) Κοινών Επιχειρήσεων, ο χρήστης εισέρχεται 

στην ηλεκτρονική σελίδα του e-Ε.Φ.Κ.Α. (www.efka.gov.gr), επιλέγει τον σύνδεσμο 

«Ηλεκτρονικές Υπηρεσίες για Εργοδότες» και στη συνέχεια «Δήλωση Μεταβολής Στοιχείων 

Ασφάλισης Α.Π.Δ.»  

 

Επιλέγει  

 

Επιλέγει «Είσοδος Εργοδότη» 

 

 

Πραγματοποιείται ανακατεύθυνση στην σελίδα της ΓΓΠΣ προκειμένου να διενεργηθεί η 

αυθεντικοποίηση του χρήστη (εργοδότη ή εξουσιοδοτημένου προσώπου του εργοδότη). Ο 

χρήστης καταχωρεί  διαπιστευτήρια TAXISNET, «Χρήστης» και «Κωδικός» και επιλέγει 

«Σύνδεση». 

http://www.efka.gov.gr/
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Η διαδικασία αυθεντικοποίησης ολοκληρώνεται αφού ο χρήστης επιλέξει «Συνέχεια» και 

«Αποστολή» 

 

Ο χρήστης μπορεί τώρα να πλοηγηθεί εντός του πληροφοριακού συστήματος του φορέα και 

να αξιοποιήσει την υπηρεσία ηλεκτρονικής ΔΜΣΑ ΑΠΔ. 
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2. ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΑΡΧΙΚΗΣ ΟΘΟΝΗ ΔΜΣΑ 

Μετά την επιτυχή σύνδεση στην εφαρμογή, ο χρήστης μεταφέρεται αυτόματα στην αρχική 

οθόνη της ηλεκτρονικής υπηρεσίας ΔΜΣΑ 

 

Στο πάνω μέρος της οθόνης εμφανίζονται: 

 

Στοιχεία Εργοδότη προ-συμπληρωμένα, όπως προκύπτουν από το Μητρώο Εργοδοτών του 

e-Ε.Φ.Κ.Α., αυτά είναι:  

 Αριθμός Μητρώου Εργοδότη (ΑΜΕ), 

 Αριθμός Φορολογικού Μητρώου (ΑΦΜ) και   

 Επωνυμία. 
 

Στοιχεία Αναζήτησης της ΔΜΣΑ, αυτά είναι: 

 Ημ/νία Από και Ημ/νία Έως, αντιστοιχούν στο εύρος της περιόδου δημιουργίας της 
ΔΜΣΑ,  

 Αριθμός Μητρώου Ασφαλισμένου (ΑΜΑ), τον οποίο αφορά η ΔΜΣΑ, 

 Αριθμός Μητρώου Κοινωνικής Ασφάλισης (Α.Μ.Κ.Α.) του ασφαλισμένου, τον οποίο 
αφορά η ΔΜΣΑ, 

 Κατάσταση(*) της ΔΜΣΑ. 
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Στο κάτω μέρος της οθόνης, παρουσιάζεται ο πίνακας με όλες τις δηλώσεις που έχει 

δημιουργήσει ο συγκεκριμένος εργοδότης. Κάθε οριζόντια γραμμή αντιστοιχεί σε μια  ΔΜΣΑ, 

η οποία φέρει τα εξής στοιχεία:  

 Μοναδικός Αριθμός Αναγνωριστικού (Α/Α) που έχει αποδοθεί στη δήλωση,   

 Αριθμός Μητρώου Εργοδότη (ΑΜΕ) που υπέβαλε τη δήλωση,  

 Ημ/νία Δημιουργίας της δήλωσης,  

 Περίοδος, αναφέρεται στο εύρος των μισθολογικών περιόδων, στις οποίες αφορούν 
οι μεταβολές που δηλώθηκαν από τον εργοδότη στην συγκεκριμένη ΔΜΣΑ, 

 Κατάσταση(*) της  ΔΜΣΑ 

 Τοπική Διεύθυνση που φέρει την αρμοδιότητα διεκπεραίωσης της ΔΜΣΑ, και  

 Αποτέλεσμα της ΔΜΣΑ, το οποίο προέκυψε μετά τη διεκπεραίωσή της. 
 

(*)Η κατάσταση της ΔΜΣΑ μπορεί να φέρει μια από τις ενδείξεις: 

 Προσωρινά αποθηκευμένη - Ο χρήστης έχει αποθηκεύσει μια Νέα Δήλωση. 
Εκκρεμεί η προσθήκη των μεταβολών και η υποβολή της για έλεγχο, από την Αρμόδια 
Τοπική Διεύθυνση.  

 Δήλωση με λάθη - Κατά τον έλεγχο της ΔΜΣΑ εντοπίστηκαν λάθη υποβολής, τα 
οποία ο χρήστης πρέπει να διορθώσει πριν υποβάλλει τη ΔΜΣΑ για έλεγχο στην 
Τοπική Διεύθυνση. 

 Υποβλήθηκε - Προς Έλεγχο Ο χρήστης υπέβαλλε, επιτυχώς τη ΔΜΣΑ, για έλεγχο στην 
Τοπική Διεύθυνση.  

 Σε επεξεργασία από Τοπική Διεύθυνση – Η Τοπική Διεύθυνση έχει εκκινήσει την 
επεξεργασία της ΔΜΣΑ. 

 Έγκριση - Η αρμόδια Τοπική Διεύθυνση έχει ολοκληρώσει την επεξεργασία της ΔΜΣΑ 
και την έχει εγκρίνει. 

 Απόρριψη - Η αρμόδια Τοπική Διεύθυνση έχει ολοκληρώσει την επεξεργασία της 
ΔΜΣΑ και την έχει απορρίψει. 

 
ΠΡΟΣΟΧΗ: Mόνο οι Δηλώσεις σε κατάσταση «Προσωρινά Αποθηκευμένη» και «Δήλωση με 

Λάθη», επιδέχονται περαιτέρω επεξεργασία. Σε οποιαδήποτε άλλη κατάσταση ο χρήστης 

μπορεί μόνο να προβάλει τη Δήλωση. 
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3. ΑΝΑΖΗΤΗΣΗ ΔΜΣΑ 

Για να πραγματοποιήσει αναζήτηση μιας ΔΜΣΑ ο χρήστης, εφόσον το επιθυμεί, είτε 

συμπληρώνει κάποιο από τα στοιχεία αναζήτησης και επιλέγει «Αναζήτηση»,  

 

 

 

είτε εντοπίζει, στον πίνακα αποτελεσμάτων, τη δήλωση που τον ενδιαφέρει και πατάει πάνω 

στην καταχώρηση της στήλης «Α/Α». 
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4. ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΝΕΑΣ ΔΗΛΩΣΗΣ  

 

Για τη δημιουργία νέας δήλωσης, ο χρήστης επιλέγει «Νέα Δήλωση» 

 

 

Μετά την επιλογή «Νέα Δήλωση», ενεργοποιείται η ακόλουθη οθόνη. Σε κόκκινο πλαίσιο 

επισημαίνονται τα υποχρεωτικά προς συμπλήρωση πεδία, ανάλυση των οποίων ακολουθεί 

στη συνέχεια της ενότητας. 

 

 

 

Στο πάνω μέρος της οθόνης εμφανίζονται:  
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 Στοιχεία Εργοδότη, εμφανίζονται προ-συμπληρωμένα, αυτά είναι:   

 ΑΜΕ   

 ΑΦΜ 

 Επωνυμία  
 

 
 Στοιχεία Δ.Μ.Σ.Α., αυτά είναι: 

 Α/Α 

 Κατάσταση 

 Έδρα/Παράρτημα. Ο χρήστης συμπληρώνει υποχρεωτικά το πεδίο 
«Έδρα/Παράρτημα», με τον αριθμό της έδρας ή του παραρτήματος, στο οποίο 
πραγματοποιήθηκε η απασχόληση του εργαζόμενου, ακόμα κι αν αυτό διαφέρει 
από την έδρα ή το παράρτημα που είχε δηλωθεί στην ΑΠΔ.   

Κατά τη διαδικασία αποθήκευσης Νέας Δήλωσης εμφανίζεται σε κίτρινο πλαίσιο στο 
πάνω μέρος της οθόνης, μήνυμα προς τον χρήστη που του υπενθυμίζει ότι: 
 

«⚠ Όλες οι εγγραφές των μεταβολών θα αντιστοιχηθούν στο παράρτημα που θα 

επιλέξετε, με κριτήριο την έδρα/παράρτημα του τόπου απασχόλησης, και όχι αυτό 
της δήλωσης στην ΑΠΔ».  
 
Εφόσον ο χρήστης δεν γνωρίζει τον αριθμό του παραρτήματος που πρέπει να 
καταχωρήσει, μπορεί να τον αναζητήσει από το εικονίδιο του μεγεθυντικού φακού, 
δεξιά από το πεδίο. 

 

 

Στο παράθυρο που εμφανίζεται, επιλέγει την επιθυμητή εγγραφή από τον πίνακα 

αποτελεσμάτων, πατώντας το βέλος στη στήλη «Επιλογή». 
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Μετά την καταχώρηση του πεδίου Έδρα/Παράρτημα, συμπληρώνεται αυτόματα η 
ταχυδρομική διεύθυνση της έδρας/παραρτήματος,  
 

 Αρμόδια Τοπική Διεύθυνση. Συμπληρώνεται αυτόματα μετά την καταχώρηση του 
πεδίου Έδρα/Παράρτημα. 
 
 

 Περίοδος Δ.Μ.Σ.Α., περιλαμβάνει τα πεδία: 

 Περίοδος Δήλωσης Από  

 Περίοδος Δήλωσης Έως 

Οι Περίοδοι Δήλωσης πρέπει να είναι παλαιότερες των 2 μηνών, από την περίοδο 

δημιουργίας της ΔΜΣΑ, προκειμένου να διασφαλίζεται η συμπερίληψή τους σε 

Έλεγχο Δηλωθέντων Καταβληθέντων. 

 

Ο χρήστης καταχωρεί υποχρεωτικά, το εύρος των μισθολογικών περιόδων, για τις 

οποίες θέλει να δημιουργήσει μια Δ.Μ.Σ.Α. 

 

Εφόσον το εύρος των μισθολογικών περιόδων που επιλέξει ο χρήστης, περιλαμβάνει και 

διάστημα παραγραφής,  

 

κατά την αποθήκευση της νέας δήλωσης, θα παραχθεί μήνυμα, προκειμένου ο χρήστης 

να υποβάλλει δύο διακριτές ΔΜΣΑ. Μια όπου η Περίοδος Δήλωσης Από…Έως, θα 

περιλαμβάνει ΜΟΝΟ παραγραφόμενο διάστημα, και μια δεύτερη ΔΜΣΑ, για το μη 

παραγραφόμενο διάστημα.   

 Στοιχεία Ασφαλισμένου, αυτά είναι:  

 Α.Μ.Α. 

 Α.Μ.Κ.Α 

 Επώνυμο 

 Όνομα 
 

Ο χρήστης καταχωρεί υποχρεωτικά τον ΑΜΚΑ του απασχολούμενου. 

 

01/2010 
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Εναλλακτικά επιλέγει το εικονίδιο του φακού δίπλα από το πεδίο και τον αναζητά, αφού 

συμπληρώσει κριτήρια αναζήτησης και πατήσει «Αναζήτηση». Επιλέγει τον 

απασχολούμενο με το πάτημα του βέλους στη στήλη «Επιλογή». 

 

Μετά την επιλογή του απασχολούμενου, συμπληρώνονται αυτόματα όλα τα «Στοιχεία 

Ασφαλισμένου» στην οθόνη Δημιουργίας ΔΜΣΑ.  

 

Τέλος, ο χρήστης επιλέγει «Αποθήκευση».  

 

 

 

Με την επιτυχή ολοκλήρωση της διαδικασίας «Νέας Δήλωσης», αποδίδεται αυτόματα στη 

ΔΜΣΑ., «Α/Α», και το πεδίο «Κατάσταση» φέρει πλέον την ένδειξη «Προσωρινά 

Αποθηκευμένη». Στο σημείο αυτό, η διαδικασία δημιουργίας «Νέας Δήλωσης» έχει 

ολοκληρωθεί και ο χρήστης έχει τις εξής δυνατότητες: 
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 Να διαγράψει την εργασία που μόλις πραγματοποίησε. 

 Να εγκαταλείψει τις ηλεκτρονικές υπηρεσίες και να επιστρέψει μελλοντικά, εντός 

30 ημερολογιακών ημερών, για τη δήλωση των μεταβολών. 

 Να συνεχίσει με την καταχώρηση των μεταβολών. 
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5. ΠΡΟΣΘΗΚΗ ΜΕΤΑΒΟΛΩΝ 

Εισαγωγή 

Μετά την ολοκλήρωση της δημιουργίας «Νέας Δήλωσης», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα 

προσθήκης, επεξεργασίας και διαγραφής μεταβολών, εφόσον η δήλωση βρίσκεται σε 

κατάσταση «Προσωρινά Αποθηκευμένη» ή «Δήλωση με Λάθη».  

Στο κάτω μέρος της οθόνης εμφανίζονται δύο πίνακες. 

 

Ο πρώτος πίνακας με τίτλο «Μεταβολές-Μετατροπή/Ακύρωση αρχικής εγγραφής», 

χρησιμοποιείται για απλές μεταβολές (μετατροπές ή/και ακυρώσεις), ενώ ο δεύτερος 

πίνακας με τίτλο «Μεταβολές που προκύπτουν από διαίρεση της αρχικής εγγραφής», 

χρησιμοποιείται για τη δήλωση μεταβολών στις οποίες απαιτείται ο επιμερισμός/διαίρεση  

της αρχικής εγγραφής σε δύο ή περισσότερες εγγραφές. 

Τα στοιχεία που εμφανίζονται στους ανωτέρω πίνακες είναι κοινά και περιλαμβάνουν:  

 Α/Α 

 Αρ.Πρωτ/λου 

 ΕΙΔΟΣ 

 ΜΗΝΑΣ 

 ΕΤΟΣ 

 ΑΜΑ 

 ΑΜΚΑ 

 ΕΠΩΝΥΜΟ 

 ΟΝΟΜΑ 

 ΚΑΔ 

 ΚΩΔΙΚΟΣ ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑΣ 

 ΕΙΔΙΚΗ ΠΕΡΙΠΤΩΣΗ ΑΣΦΑΛΙΣΗΣ 

 ΚΩΔΙΚΟΣ ΠΑΚΕΤΟΥ ΚΑΛΥΨΗΣ 

 ΤΥΠΟΣ ΑΠΟΔΟΧΩΝ 

 ΗΜΕΡΕΣ ΑΣΦΑΛΙΣΗΣ 

 ΑΠΟΔΟΧΕΣ  

 ΣΥΝΟΛΟ ΕΙΣΦΟΡΩΝ 

 ΣΤΟΙΧΕΙΑ 
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Για την προσθήκη μεταβολών, ο χρήστης μεταβαίνει στον αντίστοιχο πίνακα, ανάλογα με το 

είδος των μεταβολών που επιθυμεί να δηλώσει και επιλέγει «Προσθήκη». 

 

 

Μετά την επιλογή «Προσθήκη», σε οποιονδήποτε από τους δύο πίνακες, εμφανίζεται η 

ακόλουθη οθόνη: 
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Στο πάνω σκέλος της οθόνης εμφανίζονται οι ενότητες:  

 Είδος Μεταβολής Εγγραφής. 

 Είδος 
 
 Εύρεση Αρχικής Εγγραφής ΑΠΔ. 

 Α/Α αρχικής εγγραφής 
 
 Στοιχεία Ασφαλισμένου. 

 ΑΜΑ 

 ΑΦΜ 

 ΑΜΚΑ 

 Επώνυμο 

 Όνομα 

 Όνομα Πατρός 

 Όνομα Μητρός 

 Ημερομηνία Γέννησης 
 
  Στοιχεία Ασφάλισης. Όλα τα στοιχεία ασφάλισης πλην της μισθολογικής περιόδου, 

αναπτύσσονται σε δύο στήλες, στήλη «Αρχικά Στοιχεία» και 

στήλη «Ορθά Στοιχεία».  

 Μισθολογική περίοδος 
  

 Κωδικός Άσκησης Δραστηριότητας (Κ.Α.Δ.) 

 Κωδικός Ειδικότητας 

 Ειδική Περίπτωση Ασφάλισης 

 Κωδικός Πακέτου Κάλυψης (Κ.Π.Κ.) 

 Τύπος Αποδοχών  

 Ημέρες Ασφάλισης 

 Φορέας Επικουρικής Ασφάλισης εκτός e-ΕΦΚΑ 

 Φορέας Ασθένειας εκτός e-ΕΦΚΑ 

 Ιδιότητα αντισυμβαλλόμενου στο έργο, 39 παρ.9 

 Γραμμάτιο Προείσπραξης Έμμισθων Δικηγόρων _ το πεδίο δεν επιδέχεται μεταβολή 

 Από Ημ/νία Απασχόλησης 

 Έως Ημ/νία Απασχόλησης 

 Κυριακές / Αργίες 

 Σύστημα εβδομαδιαίας Εργασίας 

 Πλήρες Ωράριο 

 Όλες οι εργάσιμες 

 Ημερομίσθιος 

 Ημερομίσθιο 

 Αποδοχές 

 Ποσοστό Εισφοράς Ασφαλισμένου (%) 

 Εισφορές Ασφαλισμένου 

 Ποσοστό Εισφοράς Εργοδότη (%) 

 Εισφορές Εργοδότη 

 Συνολικές Εισφορές 

 Καταβλητέες Εισφορές 
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Στο κάτω σκέλος της οθόνης εμφανίζονται οι Επιδοτήσεις. Αναπτύσσονται σε πίνακα 
«Επιδοτήσεις Αρχικά Στοιχεία» και πίνακα «Επιδοτήσεις Ορθά Στοιχεία», με τα εξής κοινά 
πεδία:  
 

 Α/Α 

 ΤΥΠΟΣ ΕΠΙΔΟΤΗΣΗΣ 

 ΠΟΣΟΣΤΟ ΕΠΙΔΟΤΗΣΗΣ ΑΣΦΑΛΙΣΜΕΝΟΥ (%) 

 ΠΟΣΟ ΕΠΙΔΟΤΗΣΗΣ ΑΣΦΑΛΙΣΜΕΝΟΥ 

 ΠΟΣΟΣΤΟ ΕΠΙΔΟΤΗΣΗΣ ΕΡΓΟΔΟΤΗ (%) 

 ΠΟΣΟ ΕΠΙΔΟΤΗΣΗΣ ΕΡΓΟΔΟΤΗ  

 Συνολικό Ποσό Επιδότησης Ασφαλισμένου  

 Συνολικό Ποσό Επιδότησης Εργοδότη 

 Συνολικό Ποσό Επιδότησης 
 

 

5.1 ΠΡΟΣΘΗΚΗ ΜΕΤΑΒΟΛΗΣ ΑΠΟ ΜΕΤΑΤΡΟΠΗ/ΑΚΥΡΩΣΗ ΤΗΣ ΑΡΧΙΚΗΣ 

ΕΓΓΡΑΦΗΣ  

 

5.1.1 ΠΡΟΣΘΗΚΗ ΜΕΤΑΒΟΛΗΣ ΑΠΟ ΜΕΤΑΤΡΟΠΗ ΑΡΧΙΚΗΣ ΕΓΓΡΑΦΗΣ 

Μετά την ολοκλήρωση της δημιουργίας «Νέας Δήλωσης», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα 

προσθήκης μεταβολών, εφόσον η δήλωση βρίσκεται σε κατάσταση «Προσωρινά 

Αποθηκευμένη».  

1) Για την προσθήκη μεταβολών, που αφορούν σε μετατροπή της αρχικής εγγραφής, ο 

χρήστης μεταβαίνει στον ομότιτλο πίνακα και επιλέγει «Προσθήκη». 

 

 

2) Ο χρήστης επιλέγει στο πεδίο «Είδος», την ένδειξη «Μετατροπή», που εμφανίζεται 

στη λίστα που ενεργοποιείται με το πάτημα του βέλους. 
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3) Στη συνέχεια ο χρήστης καλείται να δηλώσει την αρχική εγγραφή Α.Π.Δ. την οποία 

επιθυμεί να μεταβάλλει. Στην ενότητα «Εύρεση αρχικής εγγραφής ΑΠΔ», επιλέγει το 

εικονίδιο του φακού δίπλα στο πεδίο «Α/Α αρχικής εγγραφής». 

 

 

Ενεργοποιείται η οθόνη αναζήτησης αναλυτικών εγγραφών. 

 

Όπως αναφέρεται και στο μήνυμα επισήμανσης σε κίτρινο πλαίσιο στο πάνω μέρος 

της οθόνης, το πεδίο «Έδρα/Παράρτημα» στην παρούσα οθόνη, συμπληρώνεται 

βάσει αυτού που είχε δηλωθεί στην ΑΠΔ, προκειμένου να ανασυρθούν οι προς 

διόρθωση εγγραφές.  

Τα πεδία «Ημ/νία Από» και «Ημ/νία Έως» εμφανίζονται προ-συμπληρωμένα 

σύμφωνα με τα στοιχεία που καταχώρησε ο χρήστης στην ενότητα «Περίοδος 

Δ.Μ.Σ.Α.» του κεφαλαίου «4. Δημιουργία Νέας Δήλωσης». 

Στη συνέχεια ο χρήστης συμπληρώνει, εφόσον το επιθυμεί, τα πεδία αναζήτησης και 

επιλέγει «Αναζήτηση». 

 

 

Με την ολοκλήρωση της αναζήτησης, γεμίζει ο πίνακας αποτελεσμάτων με τις 

οριστικοποιημένες εγγραφές ΑΠΔ, οι οποίες έχουν συμπεριληφθεί σε Έλεγχο 

Δηλωθέντων Καταβληθέντων.  

Ο χρήστης επιλέγει την εγγραφή που επιθυμεί να τροποποιήσει, πατώντας στο βέλος 

της στήλης «Επιλογή» , της αντίστοιχης εγγραφής.  
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Εάν όλο το διάστημα που προσδιορίζεται από τα  πεδία «Ημ/νία Από» και «Ημ/νία 

Έως» δεν έχει συμπεριληφθεί σε ΕΔΚ, παράγεται απαγορευτικό μήνυμα περί μη 

διενέργειας αυτού και η αναζήτηση δεν ανασύρει εγγραφές.  

Εάν μέρος του διαστήματος που προσδιορίζεται από τα  πεδία «Ημ/νία Από» και  

«Ημ/νία Έως» έχει συμπεριληφθεί σε ΕΔΚ, η αναζήτηση ανασύρει μόνο τις 

εγγραφές που συμμετείχαν σε αυτόν.  

Και στις δυο περιπτώσεις, ο χρήστης θα απευθύνεται στην αρμόδια Τοπική 

Διεύθυνση.  

 

Με την επιλογή της προς επεξεργασία εγγραφής, πραγματοποιείται αυτόματη 

ανακατεύθυνση στην οθόνη καταχώρησης μεταβολών, όπου έχουν συμπληρωθεί 

όλα τα πεδία της στήλης «Αρχικά Στοιχεία». 
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4) Ο χρήστης συμπληρώνει όλα τα πεδία της στήλης «Ορθά Στοιχεία», ΠΛΗΝ του 

πεδίου «Γραμμάτια Προείσπραξης Έμμισθων Δικηγόρων», είτε με καταχώρηση 

στοιχείων (data entry), είτε χρησιμοποιώντας τα εικονίδια φακού. 

 

 

 

Αφού ολοκληρώσει την καταχώρηση, επιλέγει «Αποθήκευση». 
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Με την επιτυχή αποθήκευση παράγεται επιβεβαιωτικό μήνυμα «Αποθήκευση 

εγγραφής ολοκληρώθηκε». 

 

Ο χρήστης πλέον μπορεί να: 

 Διαγράψει τη μεταβολή, μέσω την ομώνυμης επιλογής. 

 Επεξεργαστεί εκ νέου τη μεταβολή, μέσω την ομώνυμης επιλογής. 

 Επιλέξει «Επιστροφή» προκειμένου να επιστρέψει στην αρχική οθόνη προσθήκης 

μεταβολών. 

 

Με την επιλογή «Επιστροφή», ο χρήστης μεταφέρεται στην αρχική σελίδα της δήλωσης, 

όπου στον πίνακα μεταβολών εμφανίζονται πλέον δύο οριζόντιες γραμμές με κοινό Αρ. 

Πρωτοκόλλου, οι οποίες αντιπροσωπεύουν τα Αρχικά και τα Ορθά Στοιχεία της 

μεταβολής. 

 

 

 

5) Ο χρήστης δύναται να συνεχίσει με την καταχώρηση «Επιδοτήσεων», εφόσον 

συντρέχει λόγος καταχώρησης (βλ. σχετική ενότητα «7. Επιδοτήσεις»). 
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6) Μετά την ολοκλήρωση καταχώρησης των μεταβολών και την επιτυχή  αποθήκευση 

αυτών, ο χρήστης υποχρεούται να επισυνάψει ένα ή περισσότερα δικαιολογητικά, 

ανά ΔΜΣΑ.(βλ. σχετική ενότητα «6. Επισύναψη Δικαιολογητικών»). 

 

7) Η διαδικασία ολοκληρώνεται με την «Υποβολή» της ΔΜΣΑ (βλ. σχετική ενότητα «8. 

Υποβολή Δήλωσης»). 

 

 

5.1.2 ΠΡΟΣΘΗΚΗ ΜΕΤΑΒΟΛΗΣ ΑΠΟ ΑΚΥΡΩΣΗ ΑΡΧΙΚΗΣ ΕΓΓΡΑΦΗΣ 

Μετά την ολοκλήρωση της δημιουργίας «Νέας Δήλωσης», ο χρήστης έχει τη δυνατότητα 

προσθήκης μεταβολών, εφόσον η δήλωση βρίσκεται σε κατάσταση «Προσωρινά 

Αποθηκευμένη».  

1 Για την προσθήκη μεταβολών, που αφορούν σε ακύρωση της αρχικής εγγραφής, ο 

χρήστης μεταβαίνει στον ομότιτλο πίνακα και επιλέγει «Προσθήκη». 

 

 

2 Ο χρήστης επιλέγει στο πεδίο «Είδος», την «Ακύρωση», που εμφανίζεται στη λίστα 

που ενεργοποιείται με το πάτημα του βέλους. Η επιλογή της «Ακύρωση» είναι 

διαθέσιμη μόνο στον πίνακα «Μεταβολές-Μετατροπή/Ακύρωση αρχικής 

εγγραφής». 

 

 

3 Στη συνέχεια ο χρήστης καλείται να δηλώσει την αρχική εγγραφή Α.Π.Δ. την οποία 

επιθυμεί να μεταβάλλει. Στην ενότητα «Εύρεση αρχικής εγγραφής ΑΠΔ», επιλέγει το 

εικονίδιο του φακού δίπλα στο πεδίο «Α/Α αρχικής εγγραφής». 
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Ενεργοποιείται η οθόνη αναζήτησης αναλυτικών εγγραφών 

 

 

 

Όπως αναφέρεται και στο μήνυμα επισήμανσης σε κίτρινο πλαίσιο στο πάνω μέρος 

της οθόνης, το πεδίο «Έδρα/Παράρτημα» στην παρούσα οθόνη συμπληρώνεται 

βάσει αυτού που είχε δηλωθεί στην ΑΠΔ, προκειμένου να ανασυρθούν οι προς 

διόρθωση εγγραφές.  

Τα πεδία «Ημ/νία Από» και «Ημ/νία Έως» εμφανίζονται προ συμπληρωμένα 

σύμφωνα με τα στοιχεία που καταχώρησε ο χρήστης στην ενότητα «Περίοδος ΔΜΣΑ 

του κεφαλαίου «4. Δημιουργία Νέας Δήλωσης». 

Στη συνέχει ο χρήστης συμπληρώνει, εφόσον το επιθυμεί, τα πεδία αναζήτησης και 

επιλέγει «Αναζήτηση». 

 

 

Με την ολοκλήρωση της αναζήτησης, γεμίζει ο πίνακας αποτελεσμάτων με τις 

οριστικοποιημένες εγγραφές ΑΠΔ, οι οποίες έχουν συμπεριληφθεί σε Έλεγχο 

Δηλωθέντων Καταβληθέντων.  

Ο χρήστης επιλέγει την εγγραφή που επιθυμεί να τροποποιήσει, πατώντας στο βέλος 

της στήλης «Επιλογή» , της αντίστοιχης εγγραφής.  
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Εάν όλο το διάστημα που προσδιορίζεται από τα  πεδία «Ημ/νία Από» και «Ημ/νία 

Έως» δεν έχει συμπεριληφθεί σε ΕΔΚ, παράγεται απαγορευτικό μήνυμα περί μη 

διενέργειας αυτού και η αναζήτηση δεν ανασύρει εγγραφές.  

Εάν μέρος του διαστήματος που προσδιορίζεται από τα  πεδία «Ημ/νία Από» και  

«Ημ/νία Έως» έχει συμπεριληφθεί σε ΕΔΚ, η αναζήτηση ανασύρει μόνο τις 

εγγραφές που συμμετείχαν σε αυτόν.  

Και στις δυο περιπτώσεις, ο χρήστης θα απευθύνεται στην αρμόδια Τοπική 

Διεύθυνση.  

 

Με την επιλογή της προς ακύρωση εγγραφής, πραγματοποιείται αυτόματη 

ανακατεύθυνση στην οθόνη καταχώρησης μεταβολών, όπου έχουν συμπληρωθεί 

όλα τα πεδία της στήλης «Αρχικά Στοιχεία». Στις περιπτώσεις ακύρωσης, τα πεδία 

της στήλης «Ορθά Στοιχεία» είναι μη επεξεργάσιμα. 

 

4 Ο χρήστης επιλέγει «Αποθήκευση». 
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Με την επιτυχή αποθήκευση παράγεται το μήνυμα «Αποθήκευση εγγραφής 

ολοκληρώθηκε». 

 

 

Ο χρήστης πλέον μπορεί να: 

 Διαγράψει τη μεταβολή, μέσω της ομώνυμης επιλογής. 

 Επιλέξει «Επιστροφή» προκειμένου να επιστρέψει στην αρχική οθόνη προσθήκης 

μεταβολών. 

 

Με την επιλογή «Επιστροφή», ο χρήστης μεταφέρεται στην αρχική οθόνη προσθήκης 

μεταβολών της δήλωσης, όπου στον πίνακα μεταβολών εμφανίζονται πλέον δύο 

οριζόντιες γραμμές με κοινό Αρ. Πρωτοκόλλου, οι οποίες αντιπροσωπεύουν τα Αρχικά 

Στοιχεία και τα Ορθά Στοιχεία. Στην προκειμένη τα ορθά στοιχεία της μεταβολής είναι 

μηδενικά, εφόσον πρόκειται για ακύρωση εγγραφής. 

 

 

5 Μετά την ολοκλήρωση καταχώρησης των μεταβολών και την επιτυχή αποθήκευση 

αυτών, ο χρήστης υποχρεούται να επισυνάψει ένα ή περισσότερα δικαιολογητικά, 

ανά ΔΜΣΑ. (βλ. σχετική ενότητα «6. Επισύναψη Δικαιολογητικών»). 

 

6 Η διαδικασία ολοκληρώνεται με την «Υποβολή» της Δ.Μ.Σ.Α. (βλ. σχετική ενότητα 

«8. Υποβολή Δήλωσης»). 
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5.2 ΠΡΟΣΘΗΚΗ ΜΕΤΑΒΟΛΗΣ ΑΠΟ ΔΙΑΙΡΕΣΗ ΤΗΣ ΑΡΧΙΚΗΣ ΕΓΓΡΑΦΗΣ 

Μετά την ολοκλήρωση της δημιουργίας «Νέας Δήλωσης», ο χρήστης έχει την δυνατότητα 

προσθήκης μεταβολών, εφόσον η δήλωση βρίσκεται σε κατάσταση «Προσωρινά 

Αποθηκευμένη». 

1) Για την προσθήκη μεταβολών που προκύπτουν από διαίρεση της αρχικής εγγραφής, 

ο χρήστης μεταβαίνει στον ομότιτλο πίνακα και επιλέγει «Προσθήκη».  

 

Πραγματοποιείται ανακατεύθυνση στην οθόνη που ακολουθεί. Στην συγκεκριμένη 

περίπτωση, οι μεταβολές μπορούν να είναι μόνο είδους «Μετατροπή», επιλογή η 

οποία εμφανίζεται προεπιλεγμένη στο πεδίο «Είδος». 
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2) Στη συνέχεια ο χρήστης καλείται να δηλώσει την αρχική εγγραφή Α.Π.Δ. την οποία 

επιθυμεί να μεταβάλει. Επιλέγει το εικονίδιο του φακού δίπλα στο πεδίο «Α/Α 

αρχικής εγγραφής». 

 

  

Ενεργοποιείται η οθόνη αναζήτησης αρχικής εγγραφής 

 

Όπως αναφέρεται και στο μήνυμα επισήμανσης σε κίτρινο πλαίσιο στο πάνω μέρος 

της οθόνης, το πεδίο «Έδρα/Παράρτημα» στην παρούσα οθόνη συμπληρώνεται 

βάσει αυτού που είχε δηλωθεί στην ΑΠΔ, προκειμένου να ανασυρθούν οι προς 

διόρθωση εγγραφές.  

Τα πεδία «Ημ/νία Από» και «Ημ/νία Έως» εμφανίζονται προσυμπληρωμένα 

σύμφωνα με τα στοιχεία που καταχώρησε ο χρήστης στην ενότητα «Περίοδος ΔΜΣΑ» 

του κεφαλαίου «4. Δημιουργία Νέας Δήλωσης». 

Ο χρήστης συμπληρώνει, εφόσον το επιθυμεί, τα πεδία αναζήτησης και επιλέγει 

«Αναζήτηση». 

 

 

Με την ολοκλήρωση της αναζήτησης, γεμίζει ο πίνακας αποτελεσμάτων με τις 

οριστικοποιημένες εγγραφές ΑΠΔ, οι οποίες έχουν συμπεριληφθεί σε Έλεγχο 

Δηλωθέντων Καταβληθέντων.  

Ο χρήστης επιλέγει την εγγραφή που επιθυμεί να τροποποιήσει, πατώντας στο βέλος 

της στήλης «Επιλογή» , της αντίστοιχης εγγραφής.  
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Εάν όλο το διάστημα που προσδιορίζεται από τα  πεδία «Ημ/νία Από» και «Ημ/νία 

Έως» δεν έχει συμπεριληφθεί σε ΕΔΚ, παράγεται απαγορευτικό μήνυμα περί μη 

διενέργειας αυτού και η αναζήτηση δεν ανασύρει εγγραφές.  

Εάν μέρος του διαστήματος που προσδιορίζεται από τα  πεδία «Ημ/νία Από» και  

«Ημ/νία Έως» έχει συμπεριληφθεί σε ΕΔΚ, η αναζήτηση ανασύρει μόνο τις 

εγγραφές που συμμετείχαν σε αυτόν.  

Και στις δυο περιπτώσεις, ο χρήστης θα απευθύνεται στην αρμόδια Τοπική 

Διεύθυνση.  

 

Με την επιλογή της προς επεξεργασία εγγραφής, πραγματοποιείται αυτόματη 

ανακατεύθυνση στην οθόνη καταχώρησης μεταβολών, όπου έχουν συμπληρωθεί 

όλα τα πεδία της στήλης «Αρχικά Στοιχεία». 
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3) Ο χρήστης συμπληρώνει όλα τα πεδία της στήλης «Ορθά Στοιχεία», ΠΛΗΝ του 

πεδίου «Γραμμάτια Προείσπραξης Έμμισθων Δικηγόρων», είτε με καταχώρηση 

στοιχείων (data entry), είτε χρησιμοποιώντας τα εικονίδια φακών. 

 

 

 

Αφού ολοκληρώσει την καταχώρηση, επιλέγει «Αποθήκευση». 

ΑΔΑ: ΡΓΧΦ46ΜΑΠΣ-ΧΡΡ



29 
 

 

Με την επιτυχή αποθήκευση παράγεται το μήνυμα «Αποθήκευση εγγραφής 

ολοκληρώθηκε». 

 

4)  Μετά την αποθήκευση της πρώτης εγγραφής, συμπληρώνεται αυτόματα ο «Πίνακας 

Ιστορικότητας Μεταβολών», ο οποίος είναι διαθέσιμος στον χρήστη σε κάθε 

επόμενη εγγραφή που δημιουργείται μέσω αντιγραφής.  

Ο εν λόγω πίνακας ενημερώνεται δυναμικά με τα πεδία που έχει ήδη καταχωρήσει ο 

χρήστης, επιτρέποντας του να παρακολουθεί συγκεντρωτικά τις μεταβολές που έχει 

εισάγει. Με τον τρόπο αυτό, διευκολύνεται σημαντικά η διαδικασία δημιουργίας 

νέων εγγραφών, καθώς παρέχει άμεση εικόνα των δεδομένων που έχουν ήδη 

καταγραφεί, μειώνοντας τον κίνδυνο παραλείψεων ή καταχώρησης όμοιων 

μεταβολών. 

 

Ο χρήστης επιλέγει «Αντιγραφή» » και στη συνέχεια «Αντιγραφή Εγγραφής». 
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5) Με την ενέργεια αυτή συμπληρώνεται η στήλη «Ορθά Στοιχεία», με την τελευταία 

καταχωρημένη εγγραφή ορθών στοιχείων. Ο χρήστης διορθώνει τα προ-

συμπληρωμένα πεδία στη στήλη «Ορθά Στοιχεία» ή συμπληρώνει τα κενά πεδία σε 

αυτήν, είτε με χρήση των μεγεθυντικών φακών, είτε με καταχώρηση στοιχείων (data 

entry).  

 

Επιλέγει «Αποθήκευση». 
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Εμφανίζεται το μήνυμα «Αποθήκευση εγγραφής ολοκληρώθηκε». 

 

 

Ο χρήστης μπορεί να επαναλάβει την διαδικασία αντιγραφής εγγραφής όσες φορές 

χρειαστεί προκειμένου να ολοκληρώσει την καταχώρηση της ΔΜΣΑ. 

 

Πλέον, έχει τη δυνατότητα να:  

 

 Διαγράψει τη μεταβολή, μέσω την ομώνυμης επιλογής. 

 Επεξεργαστεί εκ νέου τη μεταβολή, μέσω της ομώνυμης επιλογής. 

 Επιλέξει «Επιστροφή» και να επιστρέψει στην αρχική οθόνη προσθήκης 

μεταβολών. 

 

 

Με την επιλογή «Επιστροφή», ο χρήστης μεταφέρεται στον πίνακα μεταβολών που 

προέκυψαν από διαίρεση της αρχικής εγγραφής, όπου εμφανίζονται τρεις οριζόντιες 

γραμμές με δύο αριθμούς πρωτοκόλλου. Η ΑΡΧΙΚΗ και η πρώτη ΟΡΘΗ εγγραφή του 

πίνακα φέρουν τον ίδιο αριθμό πρωτοκόλλου, κάθε επόμενη ΟΡΘΗ φέρει 

διαφορετικό αριθμό πρωτοκόλλου. 

 

 

 

6) Ο χρήστης δύναται να συνεχίσει με την καταχώρηση «Επιδοτήσεων», εφόσον 

συντρέχει λόγος καταχώρησης (βλ. σχετική ενότητα «7. Επιδοτήσεις») 

 

 

7) Μετά την ολοκλήρωση καταχώρησης των μεταβολών και την επιτυχή αποθήκευση 

αυτών, ο χρήστης υποχρεούται να επισυνάψει ένα ή περισσότερα δικαιολογητικά, 

ανά ΔΜΣΑ (βλ. σχετική ενότητα «6. Επισύναψη Δικαιολογητικών»). 
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8) Η διαδικασία ολοκληρώνεται με την «ΥΠΟΒΟΛΗ» της ΔΜΣΑ (βλ. σχετική ενότητα «8.  

Υποβολή Δήλωσης») 
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6. ΕΠΙΣΥΝΑΨΗ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΩΝ 

Σε οποιοδήποτε είδος μεταβολής, μετά την αποθήκευση, ο χρήστης υποχρεούται να 

επισυνάψει τουλάχιστον ένα, ή περισσότερα δικαιολογητικά, ανά Δ.Μ.Σ.Α.  

Στην οθόνη της αποθηκευμένης μεταβολής, επιλέγει «Επισύναψη Δικαιολογητικών». 

 

Στη σελίδα επισύναψης δικαιολογητικών, εμφανίζεται πίνακας με όλα τα δικαιολογητικά που 

έχουν προστεθεί στην συγκεκριμένη δήλωση. Ο πίνακας περιλαμβάνει τα εξής στοιχεία: 

 ΚΩΔΙΚΟΣ 

 ΟΝΟΜΑ ΑΡΧΕΙΟΥ 

 ΕΙΔΟΣ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΟΥ 

 ΑΙΤΙΟΛΟΓΗΣΗ 
 

 

Για προσθήκη νέου δικαιολογητικού, ο χρήσης επιλέγει «Προσθήκη». 

 
 

Επιλέγει «Επιλογή» στο πεδίο «ΑΡΧΕΙΟ» και διαλέγει από τον υπολογιστή του αρχεία τύπου 

PDF, PNG ή JPG με μέγιστο επιτρεπόμενο μέγεθος ανά αρχείο τα 20mb. 
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Επιλέγει «Μεταφόρτωση». 

 

Επιλέγει το εικονίδιο του μεγεθυντικού φακού δεξιά από το πεδίο «ΕΙΔΟΣ 

ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΟΥ». 

 

Συμπληρώνει, εφόσον το επιθυμεί τα πεδία αναζήτησης, και επιλέγει «Αναζήτηση». 

Αναπτύσσεται λίστα με όλες τις διαθέσιμες επιλογές. 
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Ο χρήστης εντοπίζει το επιθυμητό είδος δικαιολογητικού που μεταφορτώθηκε και το επιλέγει 

πατώντας το βέλος στη στήλη «Επιλογή». 

 

Μεταφέρεται πίσω στην οθόνη επισύναψης δικαιολογητικών, όπου το πεδίο «ΕΙΔΟΣ 

ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΟΥ» έχει συμπληρωθεί. 

 

 

Συμπληρώνει το πεδίο «ΑΙΤΙΟΛΟΓΗΣΗ». 

Επιλέγει «Αποθήκευση & Συνέχεια», εφόσον ο χρήστης επιθυμεί να συνεχίσει την 

επισύναψη δικαιολογητικών ή «Αποθήκευση», εφόσον ολοκληρώθηκε η καταχώρηση των 

δικαιολογητικών.  

 

Εμφανίζεται μήνυμα «Αποθήκευση εγγραφής ολοκληρώθηκε». 

 

Επιλέγοντας «Επιστροφή» ο χρήστης μεταφέρεται στην οθόνη της μεταβολής, προκειμένου 

να υποβάλει τη ΔΜΣΑ. 
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7. ΕΠΙΔΟΤΗΣΕΙΣ  

Στην ενότητα «Επιδοτήσεις», ο χρήστης μπορεί να καταχωρήσει, να τροποποιήσει ή να 
διαγράψει επιδοτήσεις που αφορούν τον ασφαλισμένο ή/και τον εργοδότη, από τον πίνακα 
επιδοτήσεων στο κάτω μέρος της οθόνης. 

 

Σε όλα τα είδη μεταβολών (μετατροπή/ακύρωση/διαίρεση), εφόσον η αρχική εγγραφή της 
ΑΠΔ περιλαμβάνει επιδοτήσεις, αυτές θα εμφανίζονται στον Πίνακα Επιδοτήσεων – Αρχικά 
Στοιχεία. 

Σε οποιοδήποτε είδος μεταβολής (μετατροπή/ακύρωση/διαίρεση), μετά την αποθήκευσή της, 
ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να προσθέσει νέα επιδότηση, στον Πίνακα Επιδοτήσεων - Ορθά 
Στοιχεία. 

 

Τα στοιχεία που εμφανίζονται στους Πίνακες Επιδοτήσεων Αρχικών και Ορθών Στοιχείων είναι  
κοινά και περιλαμβάνουν : 

 

 Α/Α 

 ΤΥΠΟΣ ΕΠΙΔΟΤΗΣΗΣ 

 ΠΟΣΟΣΤΟ ΕΠΙΔΟΤΗΣΗΣ ΑΣΦΑΛΙΣΜΕΝΟΥ (%) 

 ΠΟΣΟ ΕΠΙΔΟΤΗΣΗΣ ΑΣΦΑΛΙΣΜΕΝΟΥ 

 ΠΟΣΟΣΤΟ ΕΠΙΔΟΤΗΣΗΣ ΕΡΓΟΔΟΤΗ (%) 

 ΠΟΣΟ ΕΠΙΔΟΤΗΣΗΣ ΕΡΓΟΔΟΤΗ  

 Συνολικό Ποσό Επιδότησης Ασφαλισμένου  

 Συνολικό Ποσό Επιδότησης Εργοδότη 

 Συνολικό Ποσό Επιδότησης 
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7.1 ΚΑΤΑΧΩΡΗΣΗ ΝΕΑΣ ΕΠΙΔΟΤΗΣΗΣ  

Ο χρήστης επιλέγει «Προσθήκη» στον πίνακα «Επιδοτήσεις Ορθά Στοιχεία». 

 

Εμφανίζεται η οθόνη «Επιδότηση / Νέα εγγραφή». 

Ο χρήστης συμπληρώνει το πεδίο «ΤΥΠΟΣ ΕΠΙΔΟΤΗΣΗΣ». Επιλέγει το εικονίδιο του φακού για 
αναζήτηση των διαθέσιμων τύπων επιδότησης.      

           

Ο χρήστης συμπληρώνει τα πεδία: 

 Ποσοστό Επιδότησης Ασφαλισμένου (%) 

 Ποσό Επιδότησης Ασφαλισμένου 

 Ποσοστό Επιδότησης Εργοδότη (%) 

 Ποσό Επιδότησης Εργοδότη 

 Συνολικό Ποσό Επιδότησης (συμπληρώνεται αυτόματα) 
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είτε με καταχώρηση στοιχείων (data entry), είτε τα αναζητά με χρήση του μεγεθυντικού φακού 
δίπλα σε κάθε πεδίο. 

Ανάλογα με τον «ΤΥΠΟ ΕΠΙΔΟΤΗΣΗΣ» που επιλέχθηκε, ο χρήστης οφείλει να συμπληρώσει 
ορισμένα, όχι απαραίτητα όλα,  τα πεδία. 

Για παράδειγμα, εφόσον επιλεχθεί ο τύπος επιδότησης «102. ΕΡΓΑΤΙΚΗ ΕΙΣΦΟΡΑ 
Ν.2837/2000», το πεδίο «ΠΟΣΟΣΤΟ ΕΠΙΔΟΤΗΣΗΣ ΑΣΦΑΛΙΣΜΕΝΟΥ %» συμπληρώνεται 
αυτόματα με το ποσοστό 6,67 και ταυτόχρονα απενεργοποιείται το πεδίο «ΠΟΣΟ ΕΠΙΔΟΤΗΣΗΣ 
ΕΡΓΟΔΟΤΗ». Στην προκειμένη περίπτωση ο εργοδότης οφείλει να καταχωρήσει μόνο το «ΠΟΣΟ 
ΕΠΙΔΟΤΗΣΗΣ ΑΣΦΑΛΙΣΜΕΝΟΥ, ενώ το «ΣΥΝΟΛΙΚΟ ΠΟΣΟ ΕΠΙΔΟΤΗΣΗΣ» συμπληρώνεται 
αυτόματα.  

Αφού ολοκληρωθεί η καταχώρηση, ο χρήστης επιλέγει «Αποθήκευση» 

 

Εμφανίζεται μήνυμα επιτυχούς καταχώρησης.  

 

Η νέα επιδότηση προστίθεται στον πίνακα «Επιδοτήσεις Ορθά Στοιχεία» 
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Πατώντας «Επιστροφή», ο χρήστης επιστρέφει στην αρχική οθόνη μεταβολών. 

 

7.2 ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΥΦΙΣΤΑΜΕΝΩΝ ΕΠΙΔΟΤΗΣΕΩΝ  

Ο χρήστης, από τον πίνακα Επιδοτήσεων -  Αρχικά Στοιχεία, έχει τη δυνατότητα να 
επισκοπήσει τα αναλυτικά στοιχεία των επιδοτήσεων. 

Στον πίνακα Επιδοτήσεων – ΟΡΘΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ, μπορεί να πραγματοποιηθεί επεξεργασία ή 
διαγραφή εγγραφών επιδοτήσεων, μέσω των αντίστοιχων επιλογών. 

 

Σε περίπτωση διαγραφής επιδότησης, το σύστημα ζητά επιβεβαίωση πριν την οριστική 
διαγραφή. 
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8. ΥΠΟΒΟΛΗ ΔΗΛΩΣΗΣ  

Για την υποβολή της δήλωσης που δημιούργησε, ο χρήστης ακολουθεί τα παρακάτω βήματα:  

1. Επιλέγει «Έλεγχος Υποβολής». 

 

2. Επιλέγει «Εκτέλεση».  
 

 
Εμφανίζεται μήνυμα «Ο έλεγχος υποβολής ολοκληρώθηκε με επιτυχία. Προβάλλεται 
η αρχική σας δήλωση.» και παρέχεται η δυνατότητα οριστικής υποβολής της 
δήλωσης. 
 

 
 
Σε περίπτωση όπου ο έλεγχος υποβολής επιστρέψει λάθη, ανατρέξτε στην επόμενη 
ενότητα «8.1 Δηλώσεις με Λάθη».  

 

8.1. ΔΗΛΩΣΕΙΣ ΜΕ ΛΑΘΗ  

Η ΔΜΣΑ που βρίσκεται σε κατάσταση «Δήλωση με Λάθη» παρέχει τις εξής δυνατότητες: 
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 Επεξεργασία _ O χρήστης προβαίνει σε διορθώσεις και επανυποβάλει τη δήλωση.  
 
 
Ο χρήστης επιλέγει «Αποτελέσματα» και στη συνέχεια «Αποτελέσματα Ελέγχου 
Υποβολής». 

 

 

Ο χρήστης ανακατευθύνεται στη σελίδα αποτελεσμάτων ελέγχου υποβολής, όπου 
μπορεί να τα προεπισκοπήσει. 

 

 

Επιλέγει «Επιστροφή» και μεταφέρεται στη σελίδα της δήλωσης. 

Πραγματοποιεί τις απαραίτητες διορθώσεις.  

Επανυποβάλει τη δήλωση. 

 

 Διαγραφή _ Ο χρήστης διαγράφει τη λανθασμένη μεταβολή, και επαναλαμβάνει εκ 
νέου τη διαδικασία υποβολής. 
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9. ΕΓΚΕΚΡΙΜΕΝΕΣ ΔΗΛΩΣΕΙΣ 

  

Όταν μία δήλωση βρίσκεται σε κατάσταση «Έγκριση», ο χρήστης έχει τις εξής δυνατότητες: 

 

 

 Προβολή Αρχικής Δήλωσης _ Προβάλει τη ΔΜΣΑ, όπως αυτή είχε υποβληθεί 

αρχικά, χωρίς τις τυχόν αλλαγές που πραγματοποιήθηκαν. 

 Εκτύπωση Αποτελέσματος _ Παραγωγή εκτυπωτικού όπου αναγράφονται 

αναλυτικά τα στοιχεία των μεταβολών της ΔΜΣΑ. 

 Προβολή Αποτελεσμάτων (Πράξεις /Αποφάσεις) _ Προβάλει τις πράξεις και τις 

αποφάσεις που έχουν εκδοθεί για τη συγκεκριμένη δήλωση, μετά τη διεκπεραίωσή 

της από την αρμόδια τοπική διεύθυνση. 

 

9.1 ΠΡΟΒΟΛΗ ΑΡΧΙΚΗΣ ΔΗΛΩΣΗΣ 

Ο χρήστης επιλέγει «Προβολή Αρχικής Δήλωσης» και «Εκτέλεση». 

 

Εμφάνιση μηνύματος «Ενέργεια Προβολή Αρχικής Δήλωσης ολοκληρώθηκε με 

επιτυχία. Προβάλλεται η αρχική σας δήλωση». 
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Με την επιλογή «Επιστροφή», ο χρήστης ανακατευθύνεται στη σελίδα της 

δήλωσης, όπου η κατάστασή της έχει μεταβληθεί σε «Υποβλήθηκε – Προς 

Έλεγχο» και εμφανίζεται η δήλωση όπως αρχικά είχε υποβληθεί.  

 

 

 

9.2 ΕΚΤΥΠΩΣΗ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑΤΟΣ 

 

Επιλογή «Εκτύπωση Αποτελέσματος» και «Εκτέλεση». 

 

Εμφάνιση μηνύματος «Ενέργεια Εκτύπωση Αποτελέσματος ολοκληρώθηκε με 

επιτυχία». Γίνεται λήψη του εκτυπωτικού. 

 

Με την επιλογή «Επιστροφή» γίνεται ανακατεύθυνση του χρήστη στη σελίδα της δήλωσης. 
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9.3 ΠΡΟΒΟΛΗ ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑΤΩΝ (ΠΡΑΞΕΙΣ/ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ)  

Επιλογή «Αποτελέσματα» και έπειτα επιλογή «Πράξεις/ΑΚΜΕΤ».  

Πραγματοποιείται ανακατεύθυνση στη σελίδα πράξεων για προεπισκόπησή 

τους. 

 

Επιλογή «Επιστροφή» και ανακατεύθυνση του χρήστη στη σελίδα της δήλωσης. 
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10. ΑΠΟΡΡΙΦΘΕΙΣΕΣ ΔΗΛΩΣΕΙΣ  

Όταν μια δήλωση βρίσκεται σε κατάσταση «Απόρριψη», ο χρήστης έχει τις εξής δυνατότητες: 

 

 

 Αντιγραφή ΔΜΣΑ – Ο χρήστης αντιγράφει την απορριφθείσα αίτηση, δημιουργώντας 
έτσι μια νέα η οποία αποτελεί αντίγραφο της προηγούμενης. Η νέα αίτηση μπορεί να 
επεξεργαστεί και να επανυποβληθεί. 
 

 Προβολή Αρχικής Δήλωσης _ Προβάλλεται η αίτηση όπως αυτή είχε υποβληθεί 
αρχικά, χωρίς τις τυχόν μεταγενέστερες αλλαγές που πραγματοποιήθηκαν μετά τη 
διεκπεραίωσή της. 
 

 Απόρριψη Αιτήματος _ Ο χρήστης ενημερώνεται με σχετική απάντηση/ενημερωτικό 
σημείωμα. 
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1 Εφαρμογή Εργοδότη 

1.1 Είσοδος στην Υπηρεσία 

Ο χρήστης εισέρχεται στην ηλεκτρονική υπηρεσία μέσω της οθόνης σύνδεσης. 

Μετά την επιτυχή πιστοποίηση των στοιχείων του, μεταφέρεται αυτόματα στην αρχική οθόνη της 

εφαρμογής. Από εκεί, έχει τη δυνατότητα να πλοηγηθεί στη σελίδα «Δήλωση Μεταβολής Στοιχείων 

Ασφάλισης» για να προχωρήσει στις απαιτούμενες ενέργειες.  

Η εν λόγω σελίδα έχει την εξής δομή: 

 

1. Πάνω Μέρος Οθόνης 

Στο επάνω μέρος εμφανίζονται τα Στοιχεία του Εργοδότη, όπως αυτά προκύπτουν από το Μητρώο 

Οικοδομοτεχνικών του e-ΕΦΚΑ. Τα στοιχεία αυτά περιλαμβάνουν: 

• Αριθμός Μητρώου Οικοδομοτεχνικού Έργου (Α.Μ.Ο.Ε.) 

• Αριθμός Φορολογικού Μητρώου (Α.Φ.Μ.) 

• Επωνυμία 

• Περιγραφή Έργου 

 

2. Κεντρικό Μέρος Οθόνης 

Στο κεντρικό μέρος εμφανίζονται τα Στοιχεία Αναζήτησης. Τα στοιχεία αυτά περιλαμβάνουν: 

• Ημ/νία Από: Η ημερομηνία έναρξης της περιόδου της δήλωσης 

• Ημ/νία Έως: Η ημερομηνία λήξης της περιόδου της δήλωσης 

• Αριθμός Μητρώου Ασφαλισμένου (Α.Μ.Α.): Ο ΑΜΑ του ασφαλισμένου τον οποίο αφορά 

η δήλωση 

• Αριθμός Μητρώου Κοινωνικής Ασφάλισης (Α.Μ.Κ.Α): Ο ΑΜΚΑ του ασφαλισμένου τον 

οποίο αφορά η δήλωση 

• Κατάσταση:  Η κατάσταση της δήλωσης 
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3. Κάτω Μέρος Οθόνης 

Στο κάτω μέρος της οθόνης παρουσιάζεται o πίνακας με όλες τις δηλώσεις που έχει δημιουργήσει ο 

συγκεκριμένος εργοδότης.  

Τα στοιχεία των δηλώσεων που εμφανίζονται είναι: 

• Α/Α: Ο μοναδικός αναγνωριστικός αριθμός που έχει αποδοθεί στην εκάστοτε δήλωση 

• Αριθμός Μητρώου Οικοδομοτεχνικού Έργου (Α.Μ.Ο.Ε.): Ο ΑΜΟΕ του εργοδότη που 

έκανε τη δήλωση 

• Ημ/νία Δημιουργίας: Η ημερομηνία δημιουργίας της δήλωσης 

• Περίοδος: Η περίοδος στην οποία αναφέρεται η δήλωση (Μορφή: Ημερομηνία έναρξης 

– Ημερομηνία λήξης) 

• Κατάσταση: Η κατάσταση στην οποία βρίσκεται η δήλωση 

• Τοπική Διεύθυνση: Η Τοπική Διεύθυνση που έχει αναλάβει τη δήλωση 

• Αποτέλεσμα: Το αποτέλεσμα που έχει προκύψει από τη δήλωση 

Οι τιμές, στο πεδίο «Κατάσταση», τις οποίες μπορεί να λάβει μια δήλωση είναι οι εξής : 

1. Προσωρινά Αποθηκευμένη 

2. Υποβλήθηκε – Προς έλεγχο 

3. Δήλωση Με Λάθη 

4. Σε Επεξεργασία από Τοπική Διεύθυνση 

5. Έγκριση 

6. Απόρριψη 

7. Οριστικοποιήθηκε 

1.2 Αναζήτηση Δήλωσης 

Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να αναζητήσει μία δήλωση είτε συμπληρώνοντας στοιχεία 

αναζήτησης, είτε επιλέγοντας απευθείας μία από τις διαθέσιμες δηλώσεις που εμφανίζονται στον 

πίνακα. 

Για να πραγματοποιήσει αναζήτηση, ο χρήστης: 

1. Συμπληρώνει, εφόσον το επιθυμεί, τα πεδία αναζήτησης. 

2. Επιλέγει το κουμπί «Αναζήτηση». 
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3. Στον πίνακα αποτελεσμάτων, εντοπίζει τη δήλωση που τον ενδιαφέρει και κάνει κλικ στο 

κουμπί της στήλης «Α/Α». 

 

Ανάλογα με την κατάσταση της δήλωσης: 

 Αν η δήλωση βρίσκεται σε κατάσταση είτε «Προσωρινά Αποθηκευμένη» είτε «Δήλωση με 

λάθη», ο χρήστης μπορεί να επεξεργαστεί τις μεταβολές της. 

 Αν η δήλωση βρίσκεται σε οποιαδήποτε άλλη κατάσταση, ο χρήστης μπορεί μόνο να την 

προεπισκοπήσει. 

 

1.3 Δημιουργία Νέας Δήλωσης 

Για να προχωρήσει στη δημιουργία νέας δήλωσης, ο χρήστης επιλέγει το πεδίο «Νέα Δήλωση». 
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Μετά την επιλογή, εμφανίζεται σελίδα με την ακόλουθη δομή: 

1. Πρώτο Σκέλος Οθόνης 

Στο επάνω μέρος εμφανίζονται τα Στοιχεία του Εργοδότη, τα Στοιχεία ΔΜΣΑ, η περίοδος ΔΜΣΑ και 

τα Στοιχεία Ασφαλισμένου. Τα στοιχεία αυτά περιλαμβάνουν: 

• Στοιχεία Εργοδότη (προερχόμενα από το Μητρώο Οικοδομοτεχνικών Έργων του e-

ΕΦΚΑ): 

o Αριθμός Μητρώου Οικοδομοτεχνικού Έργου (Α.Μ.Ο.Ε.) 

o Αριθμός Φορολογικού Μητρώου (Α.Φ.Μ.) 

o Επωνυμία 

o Περιγραφή Έργου 

• Στοιχεία ΔΜΣΑ: 

o Α/Α 

o Κατάσταση 

• Περίοδος ΔΜΣΑ 

o Περίοδος Δήλωσης Από 

o Περίοδος Δήλωσης Έως 

• Στοιχεία Ασφαλισμένου: 

o Αριθμός Μητρώου Ασφαλισμένου (Α.Μ.Α.) 

o Αριθμός Μητρώου Κοινωνικής Ασφάλισης (Α.Μ.Κ.Α) 

o Επώνυμο 

o Όνομα 
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2. Δεύτερο Σκέλος Οθόνης 

Στο δεύτερο μέρος της οθόνης εμφανίζεται ο πίνακας Μεταβολών, ο οποίος αφορά απλές μεταβολές 

(Μετατροπή, Ακύρωση). Τα στοιχεία που εμφανίζονται στον πίνακα είναι: 

• Α/Α 

• Αρ. Πρωτ/λου 

• ΕΙΔΟΣ 

• ΜΗΝΑΣ 

• ΕΤΟΣ 

• A.M.A. 

• Α.Μ.Κ.Α 

• ΕΠΩΝΥΜΟ 

• ΟΝΟΜΑ 

• ΚΩΔΙΚΟΣ ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑΣ 

• ΚΩΔΙΚΟΣ ΠΑΚΕΤΟΥ ΚΑΛΥΨΗΣ 

• ΤΥΠΟΣ ΑΠΟΔΟΧΩΝ 

• ΚΑΔ 

• ΗΜΕΡΕΣ ΑΣΦΑΛΙΣΗΣ 

• ΑΠΟΔΟΧΕΣ 

• ΣΥΝΟΛΟ ΕΙΣΦΟΡΩΝ 

• ΣΤΟΙΧΕΙΑ 

 

3. Τρίτο Σκέλος Οθόνης 

Στο κάτω μέρος της οθόνης εμφανίζονται οι Μεταβολές που προκύπτουν από διαίρεση της αρχικής 

εγγραφής. Τα στοιχεία που εμφανίζονται στον πίνακα είναι κοινά με τα στοιχεία των απλών 

μεταβολών. 

Διαδικασία δημιουργίας εγγραφής 

Για την δημιουργία εγγραφής ο χρήστης ακολουθεί τα εξής βήματα: 

1. Επιλογή Α.Μ.Κ.Α. Ασφαλισμένου 

Ο χρήστης επιλέγει το εικονίδιο του φακού δίπλα από το πεδίο «Α.Μ.Κ.Α.». 

 
Στο παράθυρο που εμφανίζεται, επιλέγει την επιθυμητή εγγραφή από τον πίνακα 

αποτελεσμάτων, πατώντας το κουμπί στη στήλη «Επιλογή». 
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2. Αυτόματη Συμπλήρωση Στοιχείων 

Με την επιλογή, μεταφέρεται αυτόματα στη σελίδα δημιουργίας νέας δήλωσης. 

Τα πεδία «Α.Μ.Α.», «Α.Μ.Κ.Α.», «Επώνυμο» και «Όνομα»  θα έχουν ήδη συμπληρωθεί 

βάσει της επιλογής του. 

 
3. Αποθήκευση Δήλωσης 

Επιλέγει «Αποθήκευση» για να αποθηκευτεί προσωρινά η εγγραφή. 

 

4. Ολοκλήρωση Βήματος 

Με την αποθήκευση, γίνεται αυτόματη συμπλήρωση των πεδίων «Α/Α» και «Κατάσταση», 

η οποία αλλάζει σε «Προσωρινά Αποθηκευμένη» και ο χρήστης έχει πλέον τη δυνατότητα 

διαγραφής της εγγραφής από το αντίστοιχο κουμπί. 

 
 

1.4 Προσθήκη Μεταβολών 

Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα προσθήκης, επεξεργασίας και διαγραφής μεταβολών, εφόσον η 

δήλωση είναι σε κατάσταση «Προσωρινά Αποθηκευμένη» ή «Δήλωση Με Λάθη». Οι μεταβολές που 

μπορεί να κάνει ο χρήστης είναι δύο ειδών, Μετατροπή και Ακύρωση, με δυνατότητα επισύναψης 

δικαιολογητικών. 

Για τη προσθήκη μεταβολών, επιλέγει την ενέργεια «Προσθήκη» στον πίνακα «Μεταβολές». 
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Η εν λόγω σελίδα έχει την εξής δομή: 

 

1. Πρώτο Σκέλος Οθόνης 

Στο επάνω μέρος εμφανίζονται το Είδος Μεταβολής Εγγραφής, η Εύρεση αρχικής εγγραφής ΑΠΔ, τα 

Στοιχεία Ασφαλισμένου και τα Στοιχεία Ασφάλισης. Τα στοιχεία αυτά περιλαμβάνουν: 

• Είδος μεταβολής εγγραφής: 

o Είδος 

• Εύρεση αρχικής εγγραφής ΑΠΔ: 

o Α/Α αρχικής εγγραφής 

• Στοιχεία Ασφαλισμένου: 

o Αριθμός Μητρώου Ασφαλισμένου (Α.Μ.Α.) 

o Αριθμός Φορολογικού Μητρώου (Α.Φ.Μ.) 

o Αριθμός Μητρώου Κοινωνικής Ασφάλισης (Α.Μ.Κ.Α) 

o Επώνυμο 

o Όνομα 

o Όνομα Πατρός 

o Όνομα Μητρός 

o Ημερομηνία Γέννησης 

ΑΔΑ: ΡΓΧΦ46ΜΑΠΣ-ΧΡΡ



 Σελίδα 10 of 28 

 

• Στοιχεία Ασφάλισης (όλα τα στοιχεία ασφάλισης, εκτός της μισθολογικής περιόδου, 

έχουν δύο στήλες, τα Αρχικά Στοιχεία και τα Ορθά Στοιχεία): 

o Μισθολογική Περίοδος 

o Αριθμός Τριετιών 

o Τοπική Διεύθυνση e-ΕΦΚΑ Εκτέλεσης Έργου 

o Έγγαμος/Άγαμος 

o Κατ/κή Φάση ή Εργασία Δημοσίου 

o Ημ. Απολογ/κων 

o Κ.Α.Δ. 

o Κωδικός Ειδικότητας 

o Κωδικός Πακέτου Κάλυψης 

o Τύπος Αποδοχών 

o Ημέρες Ασφάλισης 

o Φορέας Επικουρικής Ασφάλισης εκτός e-ΕΦΚΑ 

o Από Ημ/νία Απασχόλησης 

o Έως Ημ/νία Απασχόλησης 

o Κυριακές/Αργίες 

o Ημερομίσθιο 

o Αποδοχές 

o Καθαρές Αποδοχές 

o Ποσοστό Εισφοράς Ασφαλισμένου (%) 

o Εισφορές Ασφαλισμένου 

o Ποσοστό Εισφοράς Εργοδότη (%) 

o Εισφορές Εργοδότη 

o Συνολικές Εισφορές 

o Καταβλητέες Εισφορές 

 

1.4.1 Μετατροπή 

Για να προσθέσει μεταβολή, ο χρήστης ακολουθεί τα παρακάτω βήματα: 

1. Στο πεδίο «Είδος», επιλέγει το βέλος που ανοίγει το drop-down menu και επιλέγει 

«Μετατροπή». 

 

2. Επιλέγει το εικονίδιο του φακού δίπλα από το πεδίο «Α/Α αρχικής εγγραφής», ώστε να 

ανοίξει η αντίστοιχη οθόνη Αναζήτησης. 
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3. Συμπληρώνει, εφόσον το επιθυμεί, τα πεδία αναζήτησης και επιλέγει «Αναζήτηση» ή 

επιλέγει απευθείας μία από τις εγγραφές που εμφανίζονται στον πίνακα αποτελεσμάτων. Τα 

πεδία Ημ/νία Από και Ημ/νία Έως έρχονται προσυμπληρωμένα, σύμφωνα με τα στοιχεία που 

καταχώρησε ο χρήστης στην ενότητα «Περίοδος ΔΜΣΑ» κατά τη δημιουργία νέας δήλωσης. 

 

4. Επιλέγει την επιθυμητή εγγραφή κάνοντας κλικ στο αντίστοιχο κουμπί στη στήλη «Επιλογή» 

του πίνακα αποτελεσμάτων. 

5. Ανακατευθύνεται αυτόματα στην προηγούμενη οθόνη, όπου όλα τα πεδία έχουν ήδη 

συμπληρωθεί, εκτός αυτών που βρίσκονται στη στήλη «Ορθά Στοιχεία». 
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6. Συμπληρώνει όλα τα πεδία στη στήλη «Ορθά Στοιχεία», είτε χρησιμοποιώντας τα εικονίδια 

φακού είτε με χειροκίνητη εισαγωγή. 

7. Επιλέγει «Αποθήκευση». 

8. Εμφανίζεται μήνυμα «Αποθήκευση εγγραφής ολοκληρώθηκε». 

 

9. Ο χρήστης μπορεί πλέον να: 

o Διαγράψει τη μεταβολή μέσω του αντίστοιχου κουμπιού. 

o Επεξεργαστεί και πάλι τη μεταβολή 

ΑΔΑ: ΡΓΧΦ46ΜΑΠΣ-ΧΡΡ



 Σελίδα 13 of 28 

 

o Επισυνάψει δικαιολογητικά (βλ. ενότητα 1.6 Επισύναψη Δικαιολογητικών για 

οδηγίες). 

10. Επιλέγει «Επιστροφή» και μεταφέρεται στην αρχική σελίδα της δήλωσης. 

o Στον πίνακα μεταβολών εμφανίζονται πλέον δύο γραμμές με κοινό αριθμό 

πρωτοκόλλου, οι οποίες αντιπροσωπεύουν τα Αρχικά και τα Ορθά Στοιχεία της 

μεταβολής. 

 

 

1.4.2 Ακύρωση 

Για να πραγματοποιήσει ακύρωση, ο χρήστης ακολουθεί τα παρακάτω βήματα: 

1. Στο πεδίο «Είδος», επιλέγει το βέλος που ανοίγει το drop-down menu και επιλέγει 

«Ακύρωση». 

 

2. Επιλέγει το εικονίδιο του φακού δίπλα από το πεδίο «Α/Α αρχικής εγγραφής», ώστε να 

ανοίξει η αντίστοιχη οθόνη Αναζήτησης. 

 

3. Συμπληρώνει τα πεδία αναζήτησης και επιλέγει «Αναζήτηση». 
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4. Επιλέγει την επιθυμητή εγγραφή κάνοντας κλικ στο αντίστοιχο κουμπί στη στήλη «Επιλογή» 

του πίνακα αποτελεσμάτων. 

5. Ανακατευθύνεται αυτόματα στην προηγούμενη οθόνη, όπου όλα τα πεδία έχουν ήδη 

συμπληρωθεί, όπως και αυτά που βρίσκονται στη στήλη «Ορθά Στοιχεία», τα οποία είναι μη 

επεξεργάσιμα. 
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6. Επιλέγει «Αποθήκευση». 

7. Εμφανίζεται μήνυμα «Αποθήκευση εγγραφής ολοκληρώθηκε». 

 

8. Ο χρήστης μπορεί πλέον να: 

o Διαγράψει τη μεταβολή μέσω του αντίστοιχου κουμπιού. 

o Επισυνάψει δικαιολογητικά (βλ. ενότητα 1.6 Επισύναψη Δικαιολογητικών για 

οδηγίες). 
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9. Επιλέγει «Επιστροφή» και μεταφέρεται στην αρχική σελίδα της δήλωσης. 

o Στον πίνακα μεταβολών εμφανίζονται πλέον δύο γραμμές με κοινό αριθμό 

πρωτοκόλλου, οι οποίες αντιπροσωπεύουν τα Αρχικά και τα Ορθά Στοιχεία της 

μεταβολής. 

1.5 Προσθήκη Μεταβολών που προκύπτουν από διαίρεση της αρχικής 

εγγραφής 

 

Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να προσθέσει, να επεξεργαστεί ή να διαγράψει μεταβολές, εφόσον η 

δήλωση βρίσκεται σε κατάσταση «Προσωρινά Αποθηκευμένη» ή «Δήλωση Με Λάθη». 

Σε αυτήν την περίπτωση, οι μεταβολές είναι μόνο είδους Μετατροπής, το οποίο εμφανίζεται 

προεπιλεγμένο στο πεδίο «Είδος». 
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Μετά την αποθήκευση κάθε μεταβολής, ο χρήστης μπορεί να επισυνάψει δικαιολογητικά. 

Διαδικασία δημιουργίας μετατροπής 

1. Επιλέγει «Προσθήκη» στον πίνακα «Μεταβολές που προκύπτουν από διαίρεση της αρχικής 

εγγραφής». 

 

2. Ανοίγει η οθόνη της μεταβολής (τα πεδία της οθόνης είναι κοινά με αυτά της οθόνης απλών 

μεταβολών). 

3. Επιλέγει το εικονίδιο φακού δίπλα από το πεδίο «Α/Α αρχικής εγγραφής». 

 

4. Συμπληρώνει τα πεδία αναζήτησης και επιλέγει «Αναζήτηση», ή επιλέγει απευθείας μία 

εγγραφή από τον πίνακα αποτελεσμάτων. 
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5. Επιλέγει την εγγραφή κάνοντας κλικ στο κουμπί της στήλης «Επιλογή». 

6. Ανακατευθύνεται αυτόματα στην προηγούμενη οθόνη, όπου όλα τα πεδία έχουν ήδη 

συμπληρωθεί, εκτός αυτών που βρίσκονται στη στήλη «Ορθά Στοιχεία». 

 

7. Συμπληρώνει όλα τα πεδία στη στήλη «Ορθά Στοιχεία», είτε χρησιμοποιώντας τα εικονίδια 

φακού είτε με χειροκίνητη εισαγωγή. 

8. Επιλέγει «Αποθήκευση». 

9. Εμφανίζεται μήνυμα «Αποθήκευση εγγραφής ολοκληρώθηκε». 
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🔹 Σημείωση: Μετά την αποθήκευση της πρώτης εγγραφής, συμπληρώνεται αυτόματα ο Πίνακας 

Ιστορικότητας Μεταβολών, ο οποίος είναι διαθέσιμος στον χρήστη σε κάθε επόμενη εγγραφή που 

δημιουργείται μέσω αντιγραφής. Ο πίνακας αυτός ενημερώνεται δυναμικά με τα πεδία που έχουν 

ήδη καταχωρηθεί, επιτρέποντας στον χρήστη να παρακολουθεί συγκεντρωτικά τις μεταβολές που 

έχει εισάγει. Με τον τρόπο αυτό, διευκολύνεται σημαντικά η διαδικασία δημιουργίας νέων 

εγγραφών, καθώς ο χρήστης έχει άμεση εικόνα των δεδομένων που έχουν ήδη καταγραφεί, 

μειώνοντας τον κίνδυνο παραλείψεων ή διπλοεγγραφών. 

 

10. Επιλέγει «Αντιγραφή» και στη συνέχεια «Αντιγραφή Εγγραφής». 

 

11. Συμπληρώνει τα μη συμπληρωμένα πεδία στη στήλη «Ορθά Στοιχεία», είτε με χρήση των 

φακών είτε χειροκίνητα. 

12. Επιλέγει «Αποθήκευση». 

13. Εμφανίζεται μήνυμα «Αποθήκευση εγγραφής ολοκληρώθηκε». 
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14. Ο χρήστης μπορεί πλέον να: 

o Διαγράψει τη μεταβολή μέσω του αντίστοιχου κουμπιού. 

o Επισυνάψει δικαιολογητικά (βλ. ενότητα 1.6 Επισύναψη Δικαιολογητικών για 

οδηγίες). 

15. Επιλέγει «Επιστροφή» και μεταφέρεται στην αρχική σελίδα της δήλωσης. 

o Στον πίνακα μεταβολών, που προέκυψαν από διαίρεση εγγραφής,  εμφανίζονται 

πλέον τρεις γραμμές με δύο αριθμούς πρωτοκόλλου, οι οποίες αντιπροσωπεύουν τα 

Αρχικά και τα Ορθά Στοιχεία της μεταβολής. 

 

 

1.6 Επισύναψη Δικαιολογητικών 

Σε οποιοδήποτε είδος μεταβολής, μετά την αποθήκευση, ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να 

επισυνάψει τουλάχιστον ένα δικαιολογητικό. Η επισύναψη δικαιολογητικών δεν είναι υποχρεωτική 

σε κάθε μεταβολή, αλλά είναι υποχρεωτική, η επισύναψη ενός τουλάχιστον δικαιολογητικού,  για το 

σύνολο της δήλωσης. 

 

Διαδικασία επισύναψης δικαιολογητικών 

1. Επιλέγει «Επισύναψη Δικαιολογητικών» στην οθόνη της αποθηκευμένης μεταβολής. 

2. 
Στη σελίδα επισύναψης δικαιολογητικών, εμφανίζονται όλα τα δικαιολογητικά που έχουν 

προστεθεί στη συγκεκριμένη δήλωση. 

 

o Ο πίνακας περιλαμβάνει: 

• ΚΩΔΙΚΟΣ 

• ΟΝΟΜΑ ΑΡΧΕΙΟΥ 

• ΕΙΔΟΣ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΟΥ 

• ΑΙΤΙΟΛΟΓΗΣΗ 
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3. Για να προσθέσει νέο δικαιολογητικό: 

1. Επιλέγει «Προσθήκη». 

 

2. Επιλέγει «Επιλογή» στο πεδίο «ΑΡΧΕΙΟ» και διαλέγει από τον υπολογιστή του αρχεία τύπου 

PDF, PNG ή JPG, με μέγιστο επιτρεπόμενο μέγεθος ανά αρχείο τα 20 MB. 

 

3. Επιλέγει «Μεταφόρτωση». 

 

 

4. Επιλέγει το εικονίδιο φακού δίπλα από το πεδίο «ΕΙΔΟΣ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΟΥ». 
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5. Συμπληρώνει ή αφήνει κενά τα πεδία αναζήτησης και επιλέγει «Αναζήτηση». 

6. Επιλέγει τον επιθυμητό τύπο εγγράφου κάνοντας κλικ στο κουμπί της στήλης «Επιλογή» 

του πίνακα αποτελεσμάτων. 

 

7. Μεταφέρεται ξανά στη σελίδα επισύναψης δικαιολογητικών, όπου το πεδίο «Είδος 

Δικαιολογητικού» έχει συμπληρωθεί. 

 

8. Συμπληρώνει το πεδίο «ΑΙΤΙΟΛΟΓΗΣΗ». 

9. Επιλέγει «Αποθήκευση». 

10. Εμφανίζεται μήνυμα «Αποθήκευση εγγραφής ολοκληρώθηκε». 

 

11. Επιλέγει «Επιστροφή» και μεταφέρεται στη σελίδα επισύναψης δικαιολογητικών. 

12. Επιλέγει ξανά «Επιστροφή» και μεταφέρεται στην οθόνη της μεταβολής. 
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1.7 Υποβολή Δήλωσης 

Για να υποβάλει τη δήλωση που έχει δημιουργήσει, ο χρήστης ακολουθεί τα παρακάτω βήματα: 

1. Επιλέγει «Έλεγχος Υποβολής». 

 

2. Επιλέγει «Εκτέλεση». 

 

3. Εμφανίζεται μήνυμα «Ο έλεγχος υποβολής ολοκληρώθηκε με επιτυχία». Η δήλωση θα 

μπορεί να επεξεργαστεί και να διενεργηθεί ο έλεγχος υποβολής εκ νέου μέχρι την τελική 

υποβολή της. 

Σε περίπτωση που ο έλεγχος υποβολής επιστρέψει με λάθη, η διαχείριση των λαθών περιγράφεται 

στο κεφάλαιο 1.8 Ενέργειες σε Δηλώσεις με Λάθη. 

 

1.8 Ενέργειες σε Δηλώσεις με Λάθη 

Όταν μία δήλωση βρίσκεται σε κατάσταση «Δήλωση Με Λάθη», ο χρήστης έχει τις εξής 

δυνατότητες: 

1. Επεξεργασία – Προβαίνει σε διορθώσεις στα σημεία όπου έχουν εντοπιστεί λάθη, με σκοπό 

την επανυποβολή της δήλωσης. 

2. Διαγραφή – Διαγράφει τη μεταβολή που είναι λάθος, είτε τη δήλωση μέσω του αντίστοιχου 

κουμπιού. 

 

1.8.1 Επεξεργασία και Επανυποβολή Δήλωσης 

Για να επεξεργαστεί και να επανυποβάλει μία δήλωση που βρίσκεται σε κατάσταση «Δήλωση Με 

Λάθη», ο χρήστης ακολουθεί τα παρακάτω βήματα: 
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1. Επιλέγει «Αποτελέσματα ελέγχου υποβολής». 

 

2. Μεταφέρεται στη σελίδα αποτελεσμάτων ελέγχου υποβολής, όπου μπορεί να τα 

επισκοπήσει. 

 

3. Επιλέγει «Επιστροφή» και μεταφέρεται στη σελίδα της δήλωσης. 

4. Προβαίνει στις απαραίτητες διορθώσεις. 

5. Επανυποβάλλει τη δήλωση. 

 

1.9 Ενέργειες σε Απορριφθείσες Δηλώσεις 

Όταν μία δήλωση βρίσκεται σε κατάσταση «Απόρριψη», ο χρήστης έχει τις εξής δυνατότητες: 

 

1. Αντιγραφή ΔΜΣΑ – Ο χρήστης αντιγράφει την απορριφθείσα δήλωση δημιουργώντας έτσι 

μία νέα, η οποία αποτελεί αντίγραφο της προηγούμενης. Η νέα δήλωση μπορεί να 

επεξεργαστεί και να επανυποβληθεί. 
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2. Προβολή Αρχικής Δήλωσης – Προβάλει την δήλωση όπως αυτή είχε υποβληθεί αρχικά, χωρίς 

τις τυχόν μεταγενέστερες αλλαγές που πραγματοποιήθηκαν μετά τη διεκπεραίωσή της. 

3. Απόρριψη Αιτήματος - Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα εμφάνισης του εκτυπωτικού του 

ενημερωτικού σημειώματος σχετικά με την απόρριψή της. 

 

1.9.1 Αντιγραφή ΔΜΣΑ 

Επιλογή «Αντιγραφή» και έπειτα επιλογή «Εκτέλεση». 

 

Εμφάνιση μηνύματος «Επιτυχής αντιγραφή ΔΜΣΑ με νέο κλειδί (πχ. 1110101234-2025-3) Ενέργεια 

αντιγραφή ΔΜΣΑ εκτελέστηκε με επιτυχία». 

 

Επιλογή «Επιστροφή» και ανακατεύθυνση του χρήστη στη σελίδα της δήλωσης. 

Επιλογή «Επιστροφή» και ανακατεύθυνση του χρήστη στη σελίδα αναζήτησης δηλώσεων, όπου και 

μπορεί να επιλέξει τη δήλωση που δημιουργήθηκε από την αντιγραφή της ΔΜΣΑ, την οποία μπορεί 

να επεξεργαστεί και να κάνει επανυποβολή. 

 

1.9.2 Προβολή Αρχικής Δήλωσης 

Επιλογή «Προβολή Αρχικής Δήλωσης» και έπειτα επιλογή «Εκτέλεση». 
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Εμφάνιση μηνύματος «Ενέργεια Προβολή Αρχικής Δήλωσης ολοκληρώθηκε με επιτυχία. 

Προβάλλεται η αρχική σας δήλωση». 

 

Επιλογή «Επιστροφή» και ανακατεύθυνση του χρήστη στη σελίδα της δήλωσης, όπου η κατάστασή 

της έχει αλλάξει σε «Υποβλήθηκε» και φαίνεται η δήλωση όπως την είχε αρχικά υποβάλει ο 

εργοδότης. 

 

1.10 Ενέργειες σε Οριστικοποιημένες Δηλώσεις 

Όταν μία δήλωση βρίσκεται σε κατάσταση «Οριστικοποιήθηκε», ο χρήστης έχει τις εξής 

δυνατότητες: 

 

1. Προβολή Αρχικής Δήλωσης – Προβάλει τη δήλωση όπως αυτή είχε υποβληθεί αρχικά, χωρίς 

τις τυχόν αλλαγές που πραγματοποιήθηκαν μετά τη διεκπεραίωσή της. 

2. Εκτύπωση Αποτελέσματος – Εμφάνιση του αντίστοιχου εκτυπωτικού όπου αναγράφονται 

αναλυτικά τα στοιχεία των μεταβολών της δήλωσης. 

3. Προβολή Πράξεων/Αποφάσεων – Προβάλει τις πράξεις και τις αποφάσεις που έχουν 

εκδοθεί για τη συγκεκριμένη δήλωση. 

 

1.10.1 Προβολή Αρχικής Δήλωσης 

Επιλογή «Προβολή Αρχικής Δήλωσης» και έπειτα επιλογή «Εκτέλεση». 
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Εμφάνιση μηνύματος «Ενέργεια Προβολή Αρχικής Δήλωσης ολοκληρώθηκε με επιτυχία. 

Προβάλλεται η αρχική σας δήλωση». 

 

Επιλογή «Επιστροφή» και ανακατεύθυνση του χρήστη στη σελίδα της δήλωσης, όπου η κατάστασή 

της έχει αλλάξει σε «Υποβλήθηκε» και φαίνεται η δήλωση όπως την είχε αρχικά υποβάλει ο 

εργοδότης. 

 

1.10.2 Εκτύπωση Αποτελέσματος 

Επιλογή «Εκτύπωση Αποτελέσματος» και έπειτα επιλογή «Εκτέλεση». 

 

Εμφάνιση μηνύματος «Ενέργεια Εκτύπωση Αποτελέσματος ολοκληρώθηκε με επιτυχία». Γίνεται 

λήψη του εκτυπωτικού. 
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1.10.3 Προβολή Πράξεων/Αποφάσεων 

Επιλογή «Αποτελέσματα» και έπειτα επιλογή «Πράξεις/ΑΚΜΕΤ». 

Ανακατεύθυνση στη σελίδα «Πράξεις / ΑΚΜΕΤ» για προεπισκόπησή τους. 

 

 

Επιλογή «Επιστροφή» και ανακατεύθυνση του χρήστη στη σελίδα της δήλωσης. 
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